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बिदªबास नगरपािलका
ÿÖतावना: 
Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को  दफा 
मापदÁड, २०७२ (दोąो ससंोधन सिहत) को  दफा 
अनमुित निलई सरंचनामा हरेफेर भएका तथा
बिदªबास नगरपािलका, नगर कायªपािलकाल े Öथानीय सरकार  स¼चालन ऐन
“बिदªबास नगरपािलका पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध
 

१. संि±Į नाम र ÿारÌभ:  (१) यस कायªिविधकŌ नाम 

२०८१” रहकेो छ | 

(२) यो कायªिविध नगर कायªपािलकाबाट Öवीकृत
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बǑद[वास नगरपाǓलका 

नगरपािलका पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१ 

को  दफा ४२ तथा बÖती िवकास, सहरी योजना तथा भवन िनमाªण सÌबिÆध आधारभतू िनमाªण 
को  दफा ८ बमोिजम यस नगरपािलकाबाट घर न³सा पास  सÌबिÆध ÿिøयामा नआएका

अनमुित निलई सरंचनामा हरेफेर भएका तथा भवन सिहता लाग ूहòनु पवूª नै िनमाªण भएका भवनहŁलाई िनयमन गनª 
नगर कायªपािलकाल े Öथानीय सरकार  स¼चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी 
पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१” बनाएको छ | 

पåर¸छेद -१ 
ÿारिÌभक    

यस कायªिविधकŌ नाम “बिदªबास नगरपािलका पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध

नगर कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको  िमित  दिेख लाग ूहòनछे | 

 

 

सहरी योजना तथा भवन िनमाªण सÌबिÆध आधारभतू िनमाªण 
बमोिजम यस नगरपािलकाबाट घर न³सा पास  सÌबिÆध ÿिøयामा नआएका, 

भवन सिहता लाग ूहòनु पवूª नै िनमाªण भएका भवनहŁलाई िनयमन गनª वा¼छनीय भएकोले 
ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी 

पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, 
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     २. पåरभाषा: िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा:- 
             (क) “ऐन” भÆनाले Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ सÌझनपुदªछ | 

(ख) “आधारभूत मापदÁड” भÆनाले बÖती िवकास, सहरी योजना तथा भवन िनमाªण सÌबिÆध आधारभतू िनमाªण मापदÁड, 
२०७२ (दोąो संसोधन सिहत) सÌझनपुदªछ | 
(ग) “मापदÁड” भÆनाले बिदªबास नगरपािलकाको भवन िनमाªण सÌबिÆध तÂकालीन मापदÁड सÌझनपुदªछ | 
(घ) “आवÔयक कागजात” भÆनाले भवन िनयिमत तथा अिभलेखीकरण गनª पेश गनुª पन¥ भवन सÌबĦ कागज ÿमाणलाई 
सÌझनपुदªछ | 
(ङ) “एकाघरको Óयिĉ” भÆनाले न³साबालसगं एकासगोलम बÖन ेपåरवारका अÆय सदÖयलाई सÌझनपुदªछ | 
(च) “िडजाइनर” भÆनाले भवन ऐन, २०५५ को दफा ११ को उपदफ़ा (३) बमोिजम योµयता पगुेको र बिदªबास 
नगरपािलकामा दताª  भएका भवनको न³सा िडजाइन गनª सचूीकृत भई अनमुित ÿाĮ िडजाइनर/कÆसÐटेÆटलाई सÌझनपुदªछ 
| 
(छ) “तÂकालीन मापदÁड” भÆनाले भवन िनमाªण  गनª अनमुित िलएको िमित वा भवन िनमाªण गरेको िमितमा लाग ूभएको 
भवन िनमाªण सÌबिÆध मापदÁडलाई सÌझनपुदªछ | 
(ज) “घर अिभलेखीकरण” भÆनाले ऐनको दफा ४२ तथा आधारभतू मापदÁडकŌ बुदंा न.ं ८ बमोिजमको ÿिøयालाई 
सÌझन ु पदªछ | सो अनसुार घर न³सा पास ÿिøयामा नआई पिहले न ै बिनसकेका घरहŁको बिदªबास नगरपािलकामा 
अिभलेख रा´ने ÿिøयालाई सÌझनपुदªछ | 
(झ) “अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास” भÆनाले घर न³सा पास ÿिøयामा नआई पिहले नै बिनसकेका घरहŁ तथा 
Öवीकृत इजाजत  भÆदा  हरेफेर  गरी िनमाªण  भएको घरको नगरपािलकामा अिभलेख रा´ने उĦेÔयका लािग आकêटे³चरल 
न³सालाई कायाªलयाबाट ÿमािणत गåर अिभलेखको ÿमाणपý ÿदान गन¥ ÿिøयालाई सÌझनपुदªछ | 
(ञ) “ÿारिÌभक ÿािविधक ÿितवेदन” भÆनाले ÿािविधकबाट भवन िनमाªण भएको ÖथलकŌ अवलोकन, नापजाँच गåर पशे 
गरेको Öकेच वा िलिखत Óययहोरा वा आवÔयकतानसुार दवु ैÿकृितको िववरण उÐलेिखत ÿितवेदनलाई सÌझनपुदªछ | 
(ट) “ÿमखु” भÆनाले बिदªबास नगरपािलकाको नगर ÿमखुलाई  सÌझनपुदªछ | 
(ठ) “पािलका” भÆनाले बिदªबास नगरपािलकालाई सÌझनपुदªछ | 
(ड) “ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत” भÆनाल ेबिदªबास नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतलाई सÌझनपुदªछ | 
(ढ) “®ेÖता” भÆनाले भवन िनमाªण  सगं सÌबिÆधत जµगाको अिभलखेलाई सÌझनपुदªछ | 
(ण) "वारेस" भÆनाल ेघरधनी वा एकाघरको Óयिĉको अनपुिÖथितमा न³सा पास सÌबिÆध कामकाज गनª घरधनीले काननू 
बमोिजम वारेसनामा िदई पठाएको Óयिĉ सÌझनपुदªछ | 
(त) "संिधयार" भÆनाल ेभवन िनमाªण गनª ÿÖतािवत वा िनमाªण भएको घरको जµगाको चारै तफª का जµगाधनी सÌझन ुपदªछ | 
(थ) "As Built Drawing" भÆनाले अिभलेखीकरण ÿयोजनको लािग घर, सÈेटीटंकì, Èलान, ईिलभेशन, साईट Èलान र 
लोकेशन Èलान ÖपĶ दिेखने सिुचकृत कÆसÐटेÆसी मापªत िनमाªण गåरने वा नगरपािलकाले तोकेको अÆय ÿािविधकबाट 
िनमाªण हòन ेन³सा सÌझनपुदªछ | 
(द) "ÿािविधक" भÆनाल ेबिदªबास नगरपािलकाका ÿािविधक कमªचारीहŁ सÌझनपुदªछ | 
ध) “घर न³सा  दÖतुर” भÆनाले नगरपािलकाले तोके बमोिजमको दÖतरु भÆने सÌझनपुदªछ | 
 

पåर¸छेद-२ 
पुवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरणको ÿकृया  

 
३. सचूना ÿकाशन गन¥ : (१) नगरपािलकाल े६ (छ) मिहनाको समयिसमा िदई पवुª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण ÿयोजनको लािग 
सावªजिनक सचूना ÿकाश गन¥ छ | 
(२)  यस अिध दताª भएका िनवेदनहŁलाई यसै कायªिविध बमोिजम दताª भएको मािननेछ | तर यस कायªिविध अनसुार पयुाªउन ुपन¥ 
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सÌपूणª ÿिøयाहŁ पयुाªउन ुपन¥ छ | 
४.पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरणका लािग दरखाÖत िदनपुन¥: घर न³सा पास तथा िनमाªण  इजाजत सÌबिÆध ÿिøयामा 
नआई तथा पास भएको न³सामा Öवीकृत बेगार हरेफेर गåर िनमाªण भैसकेको घरलाई अिभलेखीकरण गåर पाऊँ भिन घरधनील े
अिभलेखीकरण ÿयोजनको लािग योµयता पगुेका िडजाइनरबाट अनसुचूी- ३ बमोिजम िववरणहŁ भरी As Built Drawing बनाइ 
बिदªबास नगरपािलकाको भवन इजाजत तथा न³सा पास शाखमा अिभलेखीकरणका लािग अनसुचूी-२ बमोिजम दरखाÖत पशे 
गनुªपन¥छ | अिभलेखीकरणको  िनवदेन साथ अनसुचूी-१ मा उÐलेिखत कागजातहŁ समते न³सा सँग ैपेश गनुªपन¥छ | 
५. सचूना जारी गन¥: नगरपािलकाको भवन िनयमन शाखाले दफा ३ बमोिजमको िनवेदन रीत पवूªकको भए नभएको जाँची दताª  गन¥ 
र ऐनकŌ दफा ३१ (क) बमोिजम १५ िदने सिÆध सपªन बारेको सिंधयारलाई सचूना अनसुचूी- ४ बमोिजम नगरपािलकाले जारी गन¥ | 
Âयस सचूना बुझेको भरपाई तथा सचूना टाँस मचुुÐका अनसुचूी- ५ बमोिजम गराउने | 
६. सजªिमन तथा ÿािविधक ÿितवेदन: बुँदा ४ बमोिजमको सचूनामा कसकैो उजरुी नपरेमा उĉ Ìयाद सिकएको ७ िदन िभý 
नगरपािलकाले सभ¥±क/अिमन खटाई अनसुचूी- ६ बमोिजमको सजªिमन मचुÐुका उठाउने, उजुरी परेमा ऐन बमोिजम गåरने | 
७. घरको िफÐड िनरी±ण तथा ÿािविधक ÿितवेदन: (१) घर  न³सा शाखाका ÿािविधकले सो घरको िनरी±ण गरी अनसुचूी-  
८ बमोिजमको ÿितवेदन पेश गन¥ | 

       (२) पेश  भएको न³सा बमोिजम घर भए नभएको यिकन गरी नभएमा घरधनीलाई घर बमोिजम कै न³सा सधुार गनª लगाउन े| 
      ८. पवूª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण सÌबिÆध ÓयवÖथा:  बुँदा ६ र ७ का आधारमा िनÌन बमोिजम गन¥: 
 (क) यो कायªिविध लाग ूहòनु पवूª यस बिदªबास नगरपािलका ±ýे िभý न³सा पास नगरी तथा Öवीकृत न³सा हरेफेर गरी िनमाªण भएका   
सÌपूणª भवन सरंचनाहŁको जÖतो अवÖथा छ, सोही अवÖथामा यस कायªिविध बमोिजम भवन अिभलखेीकरण गराउनपुन¥छ |  
(ख) घर सडक अिधकार ±ेýिभý (ROW) तथा सटेÊयाक िभý नपरेको एवं घरको Æयनुतम मापदÁड पुरा गरेको भए नगरपािलकाको 
आिथªक ऐन अनसुार घर न³सा पास दÖतुर तथा जåरवाना िलई "पिहलेनै बनेको घरको अिभलेख एवं िनयमनका लािग जारी गåरएको" 
भÆने उÐलेख गरी र घरधनीबाट सो घरको मापदÁड पालना सÌबÆधमा अनसुचूी-७ बमोिजम Öव-घोषणा/ घरधनीको कबलुीयतनामा गराई 
अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास गरी अनसुचूी-११  बमोिजमको ÿमाणपý ÿदान गन¥ | 
(ग) घर सडक अिधकार ±ेýिभý (ROW) तथा सेटÊयाक िभý परेको एवं घरको Æयनुतम मापदÁड परुा नगरेको पाइएमा मापदÁड िभý 
माý पन¥ भाग घर न³सामा नै छुĘयाई सो भागको माý नगरपािलकाको आिथªक ऐन अनसुार घर न³सा पास दÖतरु तथा जåरवाना िलई 
बाँकì भागलाई न³सा ÿमािणत गनª निमÐन े(Non-Passable) भÆन ेजनाई मापदÁड िभý नपरेको घरको भाग आवÔयक परेको अवÖथामा 
हटाउन े मÆजरुीनामा वडा कायाªलयबाट ÿमािणत  गराई "पिहलेन ै बनेको घरको अिभलेख एवं िनयमनका लािग जारी गåरएको" भÆन े
उÐलेख गरी र घरधनीबाट सो घरको मापदÁड पालना सÌबÆधमा अनुसचूी-७ बमोिजम Öव-घोषणा/ घरधनीको कबलुीयतनामा गराई 
अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास गरी अनसुचूी-११  बमोिजमको ÿमाणपý ÿदान गन¥ | 
(घ) सावªजिनक जµगा, पतê जµगा, ऐलानी जµगा, खोला नाला, नदी, कुलो, कुलेसो, तालतलैया, चोक, मिÆदर, रािÕůय सÌपदा, ÖवािमÂव 
िविहन Óयिĉगत संरचनाहŁ आिद िमचेको घरको अिभलेखीकरण हòन ेछैन | 
(ङ) अÖथाई ÿकृितका घर तथा  टहराहŁले समेत यस नगरपािलकाको आिथªक ऐन बमोिजमको दÖतरु ितरी भवन अिभलेखीकरण गराउन ु
पन¥छ | 
(च) यस  कायªिबिध जारी हòनु भÆदा अिघ न³सा पास नगरी िनमाªण  कायª गरेका सÌपूणª सरकारी तथा गरै सरकारी कायाªलयहŁले यस ै
कायªिविध बमोिजम भवन अिभलखेीकरण गनुªपन¥छ | 
(छ) Öवीकृती निलई िनमाªण भएका  भवनहŁको ÿािविधक ÿितवदेन बमोिजम कुल िनमाªण भएको ±ेý एिकन गरी आिथªक ऐन अनसुार 
जåरवाना असलु उपर गåर सो को अिभलेख रा´न सिकनेछ |  साथै िबगतमा नयाँ घर िनमाªणका लािग ईजाजत िलई  िनमाªण कायª 
स¼चालन गरेका तर मापदÁड अनसुार िनमाªण कायª  नभएका भवनहŁको ÿािविधक ÿितवदेन बमोिजम  जåरवाना सिहत अिभलेखीकरण  
गनª सिकने छ | 
 (ज) साँध सिधयारमा िववाद दिेखएमा िववाद सामाधान भैसके पĲात माý अिभलेख  ÿकृयाअगािड बढाइने छ |  
(झ) यो कायªिविध अनसुार अिभलेखीकरण भएका भवनहŁ न³सापास नभई दताª ÿयोजनको लािग माý माÆय हòने गरी भवनको जे अवÖथा 
छ Âयही अनसुारको िववरणहŁ खलुाई अिभलेखीकरण ÿमाणपý िदइने छ | 
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 (ञ) जµगाको आकार ÿकार नापी न³सा र िफÐड फरक परेमा, सावªजिनक तफª  बाहकेको हकमा जµगाधनी ÿमाणपजुाª/नापी न³सा भÆदा 
सो को ±ýेफल नबढ्न ेगरी सÌबिÆधत जµगाधनी, संिधयार र सा±ी राखी वडाको रहोवरमा अनसुचूी-९ बमोिजम सजªिमन गरी पठाएको 
ÿमाणलाई आधार मािन अिभलेखीकरण गनª सिकनछे  तर ÿमाणपजुाª/नापी न³सा भÆदा बढी ±ýेफलमा िनमाªण भएको भवनको 
अिभलेखीकरण गåरनछैेन | 
(ट) घरन³सा अिभलेखीकरण गदाª नगरपािलका ±ýेिभýका सडकहŁमा यिद घरको छºजा/पेटी वा केही भाग हाल कायम भएको बाटोको 
±ेýािधकार िभý पन¥ तर ÂयÖता सरंचनाको कारणले तÂकाल सावªजिनक आवागमनमा असर नपन¥ दिेखएमा उĉ भाग नगरपािलका वा 
सÌबिÆधत िनकायबाट भÂकाउन आदेश िदएका बखत घरधनी आफैले भÂकाउन ेकबिुलयतनामा गरी घरन³सा अिभलेखीकरण गåरनेछ | 
(ठ) पिहलेनै िक°ाकाट भई ५ (पाचँ) धरु भÆदा घटी ±ेýफलमा िनमाªण भएका घरहŁको यस कायªिविधले तोकेको िसमा िभý रही घरहŁ 
अिभलेखीकरण गåरन ेछ | 
९. पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण गन¥ सÌबÆधमा :- िनमाªण सÌपÆन भैसकेका भवनहŁको अिभलेखीकरण दताª तपिशल बमोिजम 
गåरएको ÓयवÖथा अनसुार हòनेछ: 
तपिसल: 

ø. 
स.ं  

िववरण िनणªय 

१  न³सापास नभई हालको भवन िनमाªण 
मापदÁड परुा गरी िनमाªण भएका भवनहŁको 
(सबै ÿकारका Āेम Öů³चर तथा लोड 
िवयåरंग Öů³चर सिहत अÖथायी सडेहŁ) 

 आिथªक ऐन अनसुार दÖतुर िलई उĉ भवनहŁमा भकूÌपीय जोिखमको 
कारणबाट हòन स³न ेसबै ÿकारको ±ितको िजÌमेवार Öवयं घरधनी हòन ेÓयहोरा  
अिभलेखीकरण िकताबमा कबिुलयतनामा गरी भवन अिभलेखीकरण 
ÿमाणपý िदने |  

२  न³सापास भएता पिन ईजाजत निलई तला 
थप, कोठा थप, संरचना थप तथा ±ेýफल 
पåरवतªन भई बनेका भवनहŁ (सबै ÿकारका 
Āेम Öů³चर तथा लोड िवयåरंग Öů³चर 
सिहत अÖथायी सेडहŁ) 

 आिथªक ऐन अनसुार दÖतुर िलई उĉ भवनहŁमा भकूÌपीय जोिखमको 
कारणबाट हòन स³न ेसबै ÿकारको ±ितको िजÌमेवार Öवयं घरधनी हòन ेÓयहोरा 
अिभलेखीकरण िकताबमा कबिुलयतनामा गरी भवन अिभलेखीकरण 
ÿमाणपý िदने |   

३  न³सापास नभई संिधयार तफª  मापदÁड 
बमोिजम सेट Êयाक नपिुग »याल, ढोका 
तथा भेÆटीलेसन राखी िनमाªण गरेको 
भवनको खÁडमा  

सÌबिÆधत सिंधयार सिहत अÆय ५ (पाँच) जना सा±ीहŁको नेपाली 
नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप सिहतको वडा कायाªलयले गरेको 
Öथलगत सजªिमन मचुÐुकाको आधारमा आिथªक ऐन अनसुार दÖतुर िलई 
अिभलेखीकरण ÿमाणपý िदन े|  

४  िबगतमा अिभलेखीकरण भैसकेको भवनमा 
तÐला थप भई पणूª अिभलेखीकरण 
ÿिøयामा आएमा  

अिभलेखीकरण ÿमाणपý जारी भएको घर/भवनहŁ पनु पिछ भवन धनी / 
घरधनीले नगरपािलकाबाट कुन ै अनमुित निलई आफु खुशी तÐला थप गरी 
आएमा उĉ भवनको एक पटकको लािग आिथªक ऐन अनसुार दÖतुर िलई 
अनसुचूी-१२ बमोिजम पूणª अिभलखेीकरण ÿमाणपý ÿदान गरीने |   

 
१०. ÖपĶीकरण : (१) यस कायªिविध अÆतगªत ÿदान गåरएका घर िनयिमत तथा अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास तथा ÿमाण 
पýहŁले सो भवन घर न³सा पासको ÿिøयामा नआई पिहले नै बिनसकेका घरहŁको नगरपािलकामा अिभलेख रा´ने ÿयोजनका लािग 
ÿदान गåरएको भÆने बुझाउने छ | यसले िनमाªण इजाजत िलई िनमाªण कायª गरेको भÆने कुन ैपिन िकिसममा बुझाउन े छैन | न³सा पास 
ÿिøयामा नआई पिहले नै बिनसकेका घरहŁ वा Öवीकृत न³सा भÆदा अलग िकिसमले बिनसकेको घरहŁ भएको कारणले सो घरहŁको 
कुनै भाग मापदÁड िभý नपरेको ठहåरन गएमा सो सÌबÆधमा काननू बमोिजम हòनेछ |  
(२) यस उपराÆत िनमाªण हòन ेकुन ैपिन घर तथा भवनहŁ अिनवायª Łपमा न³सा पास गराएर र िनमाªण इजाजत िलएर माý िनमाªण गनुª पन¥ छ 
|  
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(३) यस कायªिविध अÆतगªत ÿमाणपý िलदंा कुन ैगलत जानकारी वा कागजात पेश गरेको ठहर भएमा सो अिभलेखीकरणको ÿमाणपý 
Öवत: खारेज हòनेछ |  
११. बाटो सÌबिÆध ÓयवÖथा : (१) नापी न³सा वा लगत कĘा गरेको िफÐडको बाटो जिनएकोमा सो बमोिजम नै बाटो कायम हòनेछ | 
(२) िफÐडमा बाटो रहकेो तर नापी न³सामा बाटो नभएकोमा सÌबिÆधत जµगाधनीहŁको उपिÖथितमा िलिखत सहमित गराई वडा 
कायाªलयको िसफाåरसमा िफÐडको बाटोलाई आधार मािनन ेछ | 
(३) िनजी जµगालाई बाटो दखेाई िनयिमत तथा अिभलेखीकरण गनुª पन¥ भए  सÌबिÆधत जµगाधनी वडा कायाªलयमा उपिÖथत भई वडा 
अÅय± वा िनजले तोकेको सदÖयको रोहवरमा सनाखत भएको मÆजरुीनामा पेश गनुª पन¥छ | यसरी नापी नकसाम बाटो नभएको तर 
िफÐडमा िनजी जµगाबाट बाटो दखेाई अिभलेखीकरण गनुªपन¥ अवÖथामा Öथानीय साँध सिंधयार र जµगाधनीको उपिÖथितमा सजªिमन 
मचुÐुका गनुªपन¥छ |   
(४) नापी न³सामा बाटो नदेिखएको तर अिघदिेख चलन चलतीमा घरमनुी / मािथबाट आवतजावत गन¥ बाटो रहछे भने सो बाटोलाई 
आधार मािन अिभलेखीकरण गåरनेछ | अिध दिेख घरमनुी बाटो िथयो / िथएन भÆन ेिवषयमा िववाद परेमा वडा कायाªलयको उपिÖथितमा 
सजªिमन मचुÐुका गरी सजªिमनमा उÐलेिखत Óयहोरा बमोिजम वडा िसफाåरस अनसुार गåरनेछ |  

पåर¸छेद -४ 
िविवध 

१२. ÿािविधक सिमित सम± पेश गåरने : पूवª िनिमªत भवन िनयिमत तथा अिभलेखीकरणका लािग पेश भएका पलेÆथ 
±ेýफल १५०० वगªिफट वा भवनको जÌमा ±ेýफल ५००० वगªिफट भÆदा मािथ एवं ५ (पाँच) तÐला भÆदा मािथ भएका 
भवनहŁ नगरकŌ ÿािविधक सिमितबाट चेकजांच गरी िसफाåरस भए अनसुार िनयिमत तथा अिभलेखीकरण सÌपÆन ÿमाणपý 
जारी गåरनछे | 
१३. िववाद समाधान र अिÆतम िनणªय गन¥ अिधकार : पूवª िनिमªत भवन िनयिमत तथा अिभलेखीकरण सÌबÆधमा कुन ै 
िववाद उÂपÆन भएमा बÖती िवकास, सहरी योजना तथा भवन िनमाªण सÌबिÆध आधारभूत मापदÁड २०७२ (दोąो संसोधन) को 
दफा २(२) बमोिजमको ÿािविधक सिमित सम± पेश गनुªपन¥छ र उĉ सिमितले गरेको िनणªय अिÆतम हòनछे | 
१४. अविध र बचाऊ : यो कायªिविध बमोिजम पवूª िनिमªत भवन िनयिमत तथा अिभलेखीकरण गनª नगर कायªपािलकाले 
िनणªय गरी सचूना ÿकाशन गरेको िदन दिेख तोिकएको अविध सÌम लाग ू हòनछे र कायªिविध अÆतगªतको ÿिøयामा आउन 
सचूनाको अिÆतम िमित िभý åरत पवूªकको िनवेदन दताª भइसकेको हòनुपन¥छ | हाल सÌम यस नगरपािलकाबाट पिहले नै बनेका 
घर / परुाना घर भनेर ÿदान गåरएका िनमाªण सÌपÆन ÿमाणपýहŁ अिभलेखीकरण ÿमाणपýहŁ तथा न³सा ÿमािणत / घर 
अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास यस ैकायªिविध बमोिजम ÿदान गåरएको मािननेछ | 
१५. वाधा अड़काउ फुकाउने अिधकार : यस कायªिविध कायाªÆवयनको øममा कुन ै वाधा अड़काउ पनª आएमा नगर 
कायªपािलकाल ेवाधा वाधा अड़काउ फुकाउन स³नछे | 
१६. कायªिविधको Óया´या : यस कायªिविध कायाªÆवयनको िसलिशलामा कुनै िĬिवधा भएमा सो को Óया´या  नगर 
कायªपािलकाल ेगरे बमोिजम हòनछे | 
१७. ÿावधान बािझएको हकमा : (१) कायªिविधमा उÐलेिखत कुनै ÓयवÖथा ÿचिलत ऐन एवमं ् िनयमावलीमा उÐलेिखत 
ÓयवÖथासगं बािझएमा ऐन एवमं ्िनयमावलीमा उÐलेख भए बमोिजम हòनेछ| 
(२) कायªिविधमा उÐलेिखत ÓयवÖथासगं सािवकमा भएको पåरपýहŁ बािझन गएमा यस कायªिविधको ÓयवÖथा नै लागू गनुª 
पन¥छ | 
१८ . ससंोधन र थपघट गनª सिकने :  नगर कायªपािलकाले यस कायªिविधमा हरेफेर गनª स³ने छ | 
१९. कायªिविधको पालना गनुªपन¥ : यस कायªिविधमा भएको ÓयवÖथाहŁको पालना सÌबिÆधत प±ले गनुª पन¥ छ | 
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अनुसचूी -१ 

भवन अिभलेखीकरण गनª पेश गनुªपन¥ आवÔयक कागजातहŁ 

१. जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप, 

२. चालु आिथªक वषªसÌमको मालपोत ितरेको रिसदको ÿितिलिप र सािवकको भवन भएको जµगामा नयाँ भवन बनाउन ेवा तÐला 

थप गनª न³सा पेश गन¥ भए सÌपि° कर समते ितरेका रिसदको ÿितिलिप, 

३. जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाªमा फ़ोटो नभएको भए नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप, 

४. िक°ा नÌबर ÖपĶ भएका नापीको ÿमािणत न³सा, 

५. पास गåरने घरको न³सा (िडजाइनर र न³सावालको हÖता±र सिहत) – ३ ÿित, 

६. िडजाइनरको नेपाल इिÆजिनयरीङ्ग  पåरषद दताª ÿमाणपýको ÿित, 

७. िडजाइनरको ÿािविधक ÿितवेदन, 

८. मÆजरुीनामा िलई भवन िनमाªण गन¥ भएमा काननू बमोिजम गåरएको मÆजरुीनामाको स³कल, 

९. भवन िनमाªण भएको जµगामा पµुन े बाटो ÿĶ नभएमा बाटो ÿमािणत हòनेगरी वडा कायाªलयको िसफाåरस, गęुीको जµगा भए 

बाटोका लािग िक°ाकाट नहòने तर िफÐडमा बाटो भए  गुęीको िसफाåरस, 

१०.  गęुीको जµगा भए गęुीको Öवीकृतपý र न³सावाला मोही भएमा जµगाधनीको र जµगाधनीले भवन िनमाªण गन¥ भएमा मोिहको 

मÆजरुीनामा,  

११.  न³सावाला आफै उपिÖथत हòन नस³ने भएमा एकाघरको Óयिĉ वा काननू बमोिजम गåरएको वारेसनामको स³कल र वारेसको 

नागåरकताका ÿितिलिप, 

१२.  जµगा कुनै िनकायमा िधतोको लािग सरु±ण रािखएको भए सÌबिÆधत िनकायबाट Öवीकृित पý, 

१३.  सÖंथागत/Óयापाåरक भवनका लािग पशे गनुª पन¥ थप कागजातहŁ: 

(क)  उधोग दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  

(ख)  VAT/PAN दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप 

(ग) ÿवÆधपý तथा िनयमावलीका पटरीलीपी  

(घ) नगरपािलकामा Óयवसाय दताª भएको ÿमाणपýको ÿितिलिप  

(ङ) सÖंथाका िनणªय ÿितिलिप  
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अनुसचूी-२ 

                                                                             िनवेदनको ढाँचा  

                                                                                                              िमित : २०८ . . . /. . . . . /. . .   
®ी बिदªबास नगरपािलका  
नगर कायªपािलकाको कायाªलय, 
बिदªबास, महो°री | 
 

िवषय :- पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण ÿयोजनको घर न³सा पास बारे | 
 
ÿÖतुत िवषयमा मेरो/हाăो नाममा रहेको बिदªबास नगरपािलका वडा न.ं . . . को िक°ा नं. . . . . . . . . . र ±ýेफल . . . . . . . . . . . . . . . 
को जµगामा बनेको . . . . . . तÐले आवासीय / Óयापाåरक ÿयोजनको घर न³सा पास ÿिøयामा नआई /पास भएको नकसामा 
 फेरबदल भई पिहले नै  िनमाªण सÌपÆन भइसकेकोले बबिदªबास नगरपािलका पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१ 
बमोिजम भवन अिभलेखीकरण गåरिदनहुòन आवÔयक सबै कागजात सिहत िनवेदन गदªछु /गदªछौ | 
 
 
िनवेदक/िनवेदकहŁ : 
नाम :- 
वडा नं. :- 
सÌपकª  न.ं :- 
दÖतखत :- 
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अनुसचूी-३ 

न³सा बनाउने ÿािविधकले उÐलेख गनुª पन¥ िववरण (ÿितवेदन) 

१. जµगाधिनको नाम, थर :- 

२. घरधनीको नाम, थर :- 

३. भ-ूउपयोग ±ýे :- 

४. ÿयोजन :- 

५. जµगाको िक°ा नं. :- 

६. जµगाधिनको पजुाª अनसुारको जµगाको ±ýेफल (वगª िमटर) :- 

७. िफÐड नाप अनसुारको जµगाको ±ýेफल (वगª िमटर) :- 

८. िनिमªत भवनको िÈलÆथको ±ेýफल (वगª िफट) :- 

९. ÿÖतािवत भवनको अिधकतम : लÌबाई . . . . . . . . िफट, चौडाई . . . . . . . . िफट, उचाई . . . . . . . . िफट 

१०.  िनमाªणको तÐला ±ेýफल सÌबिÆध िववरण  

 
 

ø. 
स. 

िनिमªत ±ेýफल (वगª िफट)  
अिभलेखीकरण हòन े
±ेýफल (वगª िफट) 

तÐला तÂकालीन Öवीकृत मापदÁड 
अनसुार भएको  

तÂकालीन Öवीकृत मापदÁड 
अनसुार नभएको (Non 
Passable)  

१ भईु     
२ पिहलो     
३ दोąो     
४ तेąो     
५ चौथो     

जÌमा ±ेýफल     
 

११.  ÿÖतािवत अÆय िनमाªण (भवन बाहके जÖतै वाल, टहरा, आिद) ले ढा³ने ±ेýफल (वगª िफट) :- 

१२.  ÿÖतािवत भवन/सािवक भवन / िनमाªणले गरी ढा³ने जÌमा ±ेýफल (Ground Coverage):- ……….…… % 

१३.  जÌमा Öवीकृत गनª सिकन े(Ground Coverage):- ……….…… % 

१४.  िनमाªणको िकिसम : 

१५.  भवनको गाĆो ÿयोग गåरने मसलाको िववरण ……….………. 

१६.  भवनको छानाको िकिसम ……….………. 

१७.  मापदÁड अनसुार ÿÖतािवत िनमाªणसगँ जोिडएको सडकको नाम ……….……….……….……….………. हाल 

कायम सडक अिधकार ±ेý ………. िमटर ÿÖतािवत सडक अिधकार ±ेý ………. िमटर 

१८.  ÿÖतािवत भवनको सटेÓयाक : (कÆसलटेÆटले भनुª पन¥) 

१९.  सावªजिनक जµगा, नदी, कुलो आिदको िकनारामा िनमाªण ÿÖताव गåरएको भए सो को नाम तथा िववरण (नाम/िववरण) 

………. ……….……….……….……….……….……….……….………. छाडनपुन¥ Æयनूतम दरूी 
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……….………. िमटर, छािडएको दरूी ……….………. िमटर  

२०.  जµगा मािथबाट हाई टेÆसन लाईन गएको भए सो को िकरानाबाट भवन िनमाªण सÌमको दरूी : छाडनपुन¥ Æयनूतम दरूी 

……….………. िमटर, छािडएको दरूी ……….………. िमटर 

 
न³सा बनाउनेको तफª बाट:  
मैले बिदªबास नगरपािलका पवूª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१ बमोिजम भवन अिभलेखीकरण हòन स³न े
घरको िफÐडको वाÖतिवक वÖतु िÖथितको आधारमा िनवेदक ®ी ……………….………. को न³सा बनाएको हò ँ | झठूा 
फरक ठहरे िनयमानसुार सहòलँा बुझाउला | 
 
 
न³सा बनाउनेको  
नाम, थर :- 
िडजाइनरको योµयता :- 
नेपाल इिÆजिनयरीङ्ग पåरषद न.ं :- 
िमित :- 
दÖतखत :- 
छाप :- 
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अनुसचूी-४ 
बिदªबास नगरपािलका 

नगर कायªपािलकाको कायाªलय 
बिदªबास, महो°री  

  मधेश ÿदेश, नेपाल 
प. स.ं:-                                                                                                    िमित : २०८ . . . /. . . . . /. . .   
च. न.ं :- 

सिंधयारको नाममा १५ िदने सचूना 
बिदªबास नगरपािलका वडा नं. …… बÖने ®ी……………………………………… ले बिदªबास नगरपािलका वडा न.ं 
…… िक°ा न.ं ………………………… ±ेýफल ……………………… ……………को  
पूवª : िक°ा नं. ………………… 
पिĲम : िक°ा न.ं ………………… 
उ°र : िक°ा न.ं ………………… 
दि±ण : िक°ा न.ं ………………… 
यित चार िकÐला िभýकŌ जµगामा तपिशलमा उÐलेख भए बमोिजमको पिहले न ै िनमाªण भएको घरन³सा पास सिहतको 
अिभलेखीकरण ÿमाणपý पाऊँ भिन यस कायाªलयमा िनवेदन िदनभुएकोले सो बनेको घरको साँध संिधयार कोही कसलैाई 
िपरमकाª परेको भए आफुलाई मकाª परेको सबै िववरण खलुाई यो सचूना ÿकािशत भएको िमितले १५ िदनिभý यस 
नगरपािलका कायाªलयमा उजूर बाजूर गनुªहòन Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ बमोिजम यो सचूना ÿकािशत गåरएको छ | 
Ìयाद िभý पनª नआएका उजरुी ÿित कुन ैकारवाही गåरने छैन | 
 

तपिशल : 
१) घरको सरंचनाको िकिसम : Āेम Öů³चर / लोड िवयारीङ्ग / क¸ची (िटनको छानो), अÆय………… 

२) लÌबाई : …………… िम.  

३) चौड़ाई : …………… िम.  

४) उचाई : …………… िम.  

५) भईु तÐलाको ±ेýफल : …………… वगª िफट  

६) तÐला सं́ या : ……………  

नोट : घरधनीलाई सचूना टाँस भएको िमितल े१६ िदनमा नगरपािलकाको सभ¥±क / अिमन सगँ सÌपकª  राखी सजªिमनको लािग 
समय िलन हòन जानकारी गराईÆछ | 
 
बोधाथª : 

            १. ®ी …………… न.ं वडा कायाªलय कुन ैÿितिøया भए जनाई िदन अनरुोध छ | 
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अनुसचूी-५  
बिदªबास नगरपािलका 

. . . . .  न.ं वडा कायाªलय  
बिदªबास, महो°री,  
 मधेश ÿदेश, नेपाल 

सचूना बुझाएको भरपाई तथा टाँस मुचुÐका बारे  
यस नगरपािलका वडा नं. . . . .  िÖथत ®ी  ………………………… को नाममा रहकेो िक°ा न.ं ………… ±ेýफल 
…………………… जµगामा िनमाªण भएको घरको अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास गन¥ ÿयोजनको िसलिसलाम 
बिदªबास नगरपािलका कायाªलयको चं. न.ं ……… िमित …… ……… गतेको पýको Óयहोरा बमोिजम ÿकािशत १५ िदन े
सिÆध सपªन बारेको सचूना घर धनीले संिधयारलाई बुझाई एक ÿित सचूना हामीहŁको रोहवरमा िनमाªण Öथलमा सबलेै दे́ न े
ठाँउमा टाँस गरेको ठीक हो | 
सिंधयारहŁ:  

१. पूवª तफª को सिंधयार ®ी ……………………… 
दÖतखत …………………………………… 

२. पिĲम तफª को संिधयार  ®ी …………………… 
दÖतखत …………………………………… 

३. उ°र तफª को सिंधयार ®ी ……………………… 
दÖतखत …………………………………… 

४. दि±ण तफª को सिंधयार ®ी …………………… 
दÖतखत …………………………………… 
सा±ीहŁ :- 
१. ®ी …………………………………… दÖतखत ………………………… 
२. ®ी …………………………………… दÖतखत ………………………… 
३. ®ी …………………………………… दÖतखत ………………………… 
घरधनी : ®ी ………………………………    दÖतखत ……………………… 
उपयĉु सचूना संिधयारहŁलाई बझुाई िनमाªण Öथलमा टाँस गरी वडाको जानकारीका लािग १ ÿित सचूना 
बिुझिलएको हो | 
रोहवरमा : 
वडा नं. . . . . का वडा अÅय± /वडा ÿितिनिध ®ी ………………………………    दÖतखत 
……………………… 
काम तामले गन¥  
नाम : ®ी ………………………………    दÖतखत ……………………… 
पद : वडा सिचव ………………………… न.ं वडा सिमितको कायाªलय  

………………… 
वडा कायाªलयको छाप  

 
िमित  ……………… साल ……………मिहना …………गते  रोज …… ……शभुम ्| 
 
 

 



 

12 
 

अनुसचूी-६  
पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण गन¥ ÿयोजनका लािग सजªिमन मुचुÐका  

िलिखतम बिदªबास नगरपािलका वडा नं. ……… ±ेýफल ……………………… को जµगामा पिहले नै बनेको घरको 
भवन अिभलेखीकरण गन¥ ÿयोजनको न³सा पास तथा ÿमाणपýका िनिम° दरखाÖत पेश हòन आएकोमा सो घर बनेको जµगा 
तथा सो घरको अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पास तथा ÿमाणपýका लािग सिÆध सपªन बारेको १५ िदने सचूना ÿकािशत 
गदाª कोही कसैको उजरुी नपरेकोल े सजªिमन मचुÐुका उठाउनपुन¥ भएकोमा सो घर बनकेो जµगाको साँध सिंधयार, छर 
िछमेकìलाई एक Öथानमा भेला गराई खिटई आउन ुभएका डोर माफª त सोधनी हòदँा तÂसÌबÆधमा Óयहोरा यो छ कì उĉ भर 
जµगामा कोही कसैको िखचोला नभएको, कोही कसलैाई सिÆध सपªन, िपरमकाª नपन¥ देिखएको हòदँा सो पेश गरेको घर न³सा 
पास सिहतको भवन अिभलेखीकरण गरी ÿमाणपý िदएमा ठीक छ Óयहोरा ठीक साँचो हो भिन यस  मचुुÐकामा सहीछाप गरी 
खटीई आउनभुएका डोर माफª त बिदªबास नगरपािलकाको कायाªलयम चढायौ |  

 
(सबैको नाम तथा हÖता±र) 

सा±ीहŁ : 
१. वडा नं. ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 

२. वडा नं. ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 

३. वडा नं. ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 
साँध सिंधयारहŁ : 
१. पूवª तफª :                 वषª ……… का ®ी …………………………………दÖतखत …………………… 

२. पिĲम तफª  :            वषª ……… का ®ी ………………………………… दÖतखत …………………… 

३. उ°र तफª  :              वषª ……… का ®ी ………………………………… दÖतखत …………………… 

४. दि±ण तफª  :            वषª ……… का ®ी ………………………………… दÖतखत ………………… 
सÌबिÆधत घरधनी  

               वडा न.ं ……… बÖने वषª ………   का ®ी ………………………………      दÖतखत ………………… 
रोहवर  
वडा नं. ……… का वडा अÅय± / वडा ÿितिनिध ®ी ……………………………दÖतखत ………………… 
काम तामेल गन¥ : 
बिदªबास नगरपािलकाका सभ¥±क / अिमन           ®ी …………………………… दÖतखत ………………… 
 
इित सÌवत २०८ ……… साल ……………मिहना …………गते  रोज ………… शभुम ् | 
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अनुसचूी-७   
भवन अिभलेखीकरण ÿयोजनको न³सा पासका लािग घरधनीको कबुिलयतनामा 

िलिखतम बिदªबास नगरपािलका वडा नं. ……… ठाँउ / Öथानमा  ……………………… िÖथत ®ी …………… 
………………… को नाित / नाितनी बहुारी ®ी ……………………………… को छोरा / छोरी / पÂनी म ®ी 
………… 
………………………… को नाममा रहकेो िक. न.ं ……………………………… ±ýेफल ……………… 
…… 
……………… वगª िमटर / िफटको जµगामा न³सा पासका लािग िनवेदन पेश गरी Öवीकृत िलई Öवीकृत भÆदा फरक 
िकिसमले िनमाªण कायª गरेको / न³सा पास िबना न ै भवन िनमाªण गरेको र उĉ भवन अिभलेखीकरण गनª बिदªबास 
नगरपािलकामा िनवेदन दताª गराई बिदªबास नगरपािलकाका ÿािविधकबाट िफÐड िनरी±ण गराउदा ँ हाल जÌमा ……… 
……… वगª िफट िÈलÆथ ±ेýफल िनमाªण भएको दिेखएकोमा सो मÅये ……………… वगª िमटर िफटको सिवक Öवीकृत 
मापदÁड अनसुार भएको र बाकँì ……………… वगª िफट सािवक मापदÁड अनसुार िनमाªण नभएकाल े सो भवन 
अिभलेखीकरणका लािग बिदªबास नगरपािलकाको पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१ बमोिजमका सतªहŁमा 
मÆजरु भई बिदªबास नगरपािलका कायाªलयबाट आदशे भएका बखत मापदÁड िवपरीत िनमाªण  भएको भाग भÂकाउनछुे /  
भÂकाउन लगाउनछुे | साथै हाल िनमाªण भएको संरचना भÆदा थप भवन िनमाªण गन¥ छैन भिन यो कबिुलयत सतªनामा गरी पशे 
गरेको छु | 
घरधनीको नाम थर :- …………………………… 
हÖता±र :- ……………………………………                          दायाँ                              वायाँ  
सा±ीहŁ : 
१. वडा नं. ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 

२. वडा नं. ……… बÖन ेवषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 

३. वडा नं. ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 
 सिंधयारहŁ : 
५. पूवª तफª :                 वषª ……… का ®ी …………………………………दÖतखत …………………… 

६. पिĲम तफª  :            वषª ……… का ®ी ………………………………… दÖतखत …………………… 

७. उ°र तफª  :              वषª ……… का ®ी ………………………………… दÖतखत …………………… 

८. दि±ण तफª  :            वषª ……… का ®ी ………………………………… दÖतखत ………………… 
रोहवर  
वडा नं. ……… का वडा अÅय± / वडा ÿितिनिध ®ी ……………………………दÖतखत ………………… 
काम तामेल गन¥ : 
बिदªबास नगरपािलकाका सभ¥±क / अिमन           ®ी …………………………… दÖतखत ………………… 
 
इित सÌवत २०८ ……… साल ……………मिहना …………गते  रोज ………… शभुम ् | 
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अनुसचूी-८   
ÿािविधक िफÐड ÿितवेदन 

                                                                                                                          िमित : २०८ . . . /. . . . . /. . .  
®ी बिदªबास नगरपािलका  
नगर कायªपािलकाको कायाªलय, 
बिदªबास, महो°री | 
 

िवषय :- अिभलेखीकरण ÿयोजनको घर न³सा पासका लािग ÿािविधक िफÐड ÿितवेदन 
बिदªबास नगरपािलका वडा नं. . . . . . . िÖथत ®ी ………………………… ले िनजको नाममा रहकेो िक°ा न.ं ………… ±ेýफल 
…………………… ……वगª िमटर/िफट को जµगािभý िनिमªत िÈलÆथ ±ेýफल …………………… ……वगª िमटर/िफट 
भएको ………… तÐले घर नगरपािलकाबाट न³सापास ÿिøयामा नआई िनमाªण सÌपÆन भएको भिन िनजले िनवेदन िदन ुभएकोमा 
हामीले िमित ……………………मा घरको ÿािविधक चेक जांच गदाª िनÌन बमोिजम पाइएको ÿितवेदन पेश गदªछौ | 

ø. 
स.ं  

सभ¥±क / अिमनले भनुª पन¥ िववरण  अ.स.ई. / सव ई. / इिÆजिनयरले भनुª पन¥ िववरण 

१  सडक अिधकार ±ýेको चौडाई हाल कायम चौडाई 
…………िम., ÿÖतािवत चौडाई …………िम. 

घरको Öů³चरल िसÖटम ………………………… 

२  सडक तफª को सटेÊयाक : छोडन ुपन¥ सटेÊयाक ……… 
…िम., छोिडएको सटेÊयाक ……………िम. 

तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार िनिमªत ±ýेफल  
 
 
भईु तÐला ……………… वगª िफट 

पिहलो तÐला …………… वगª िफट 

दोąो तÐला ……………. . वगª िफट 

तेąो तÐला ……………… वगª िफट 

चौथो तÐला ………………वगª िफट 

पाँचौ तÐला ………………वगª िफट 

३  संिधयार तफª को सटेÊयाक : तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड 
अनसुार छोडन ुपन¥ सटेÊयाक: पूवª……………िम., पिĲम 
……………िम., उ°र ……………िम., दि±ण 
……………िम. 
छोिडएको सेटÊयाक :       पूवª……………िम., पिĲम 
……………िम., उ°र ……………िम., दि±ण 
……………िम. 
मापदÁड अनसुार नभएको भए  िववरण खलुाउन े
…………………………………………………… 
 

४  िनमाªण भएको ÖथलसÌम पµुने बाटोको िकिसम ………… 
…………… बाटो चौडाई …………… िम.   

५  िनमाªण भएको भवनले सावªजिनक Öथल वा सिंधयारलाई 
बाधा परुयाएको छ/ छैन ? …………… 

६  मापदÁड अनसुारको सडक अिधकार ±ेý र साइट Èलान मले 
खाÆछ / खादनै ? …………… 

७  खोला / खहरे / नदी / ताल / कुलो आिद निजक भए सो दिेख 
बनेको भवनको बािहरी भाग सÌमको दरुी ……………… 
………… 

भवनको छानोको िकिसम तÐला ……………… 
 
 

८  िनमाªण भएको जµगा वा सो को निजकबाट हाईटेÆसन लाइन 
गएको छ / छैन ?  

ÿयोग भएको गारोको िकिसम ……………… 
गारोको मोटाई ……………… इÆच  
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छ भने हाईटेÆसन लाइनबाट बनेको भवनको बािहरी 
भागसÌमको दरुी ……………… 
 

९  नापी न³सा र िफÐड आकार िमÐछ / िमÐदनै ? 
……………… 

भवनको अवÖथा जोिखमपणूª भए / नभएको ? खलुाउन े
……………………………………………… 
……………… 
 

१०  लालपजुाª भÆदा िफÐडमा जµगा ठीक / घटी / बढी के देिखÆछ 
? ……………… 
 

११  ÿािविधक अÆय कुरा  भए खलुाउन े………………… 
…………………………………………… …… 
………… 

१२  राजÖव िववरण ……………… 
 

 
नाम :- ……………………………… 
पद :- ……………………………… 
 
दÖतखत :- ………………………… 
 

 नाम :- ……………………………… 
पद :- ……………………………… 
 
दÖतखत :- ………………………… 
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अनुसचूी – ९ 
जµगा भोगचलन ÿमािणत सजªिमन मुचÐुका 

जµगाको नापी न³सा अनसुारको साइट Èलान (Site Plan) र घर न³सापासमा पेश भएको साइट Èलानमा िभÆनता भएको अवÖथामा 
जµगाधनीले भोगचलन गरेको जµगाको सÌबÆधमा संिधयारहŁले गरीिदएको  
 
िलिखतम ्हामी तपिसलका उÐलेिखत संिधयारहŁ आगे ……………… िजÐला ………………………………म. न. पा. / उ. 
म. न. पा. / न. पा. वडा न.ं ………… बÖने …………वषªको ®ी ……………………………… को नाममा दताª कायम महो°री 
िजÐला बिदªबास नगरपािलका सािवक ………………………………वडा न.ं ………… िÖथत िक°ा न.ं ……… 
…………………… को ±ेýफल ……………………………… जµगाको नापी न³सा अनसुारको जµगाको साइट Èलान (Site 
Plan)  र घरको न³सा पासमा पशे भएको साइट Èलान बीच फरक परेको हòदँा िनजल ेहाल भोगचलन गåररहकेो जµगा अनसुार नै िनजल े
भोगचलन गरेको / भएको ÿमािणत गåरएको छ | िनज जµगाधनीको उĉ ÿमािणत भोगचलनको आधारमा घर न³सा पास गरी िनमाªण 
अनमुित िददँा तथा िनमाªण समपÆन ÿमाणपý िदँदा समेत हामी तपिसल बमोिजमक संिधयारहŁको कुन ैदावी िवरोध तथा उजरुी रहन ेछैन / 
गन¥ गराउन ेछैनौ | यिद  उजरुी एव ंदावी िवरोध गरेमा यस ैिलिखत / सजªिमन मचुÐुकाको आधारमा सो उजुरी एवं दावी िवरोध बदर गरीिदन ु
भनी हाăो मनोमानी खशुीराजीले यो जµगा भोगचलन ÿमािणत सजªिमन मचुÐुकामा सहीछाप गåरिदएका छौ | 

तपिसल 
ø. 
स.ं 

सिंधयारको नाम थर , वतन  िक. न.ं  ±ेýफल  सिंधयार (िदशा/ 
तफª ) 

सहीछाप 

१   
 

    

२   
 

    

३   
 

    

४   
 

    

घरधनीको नाम :- 
हÖता±र :- 
सा±ीहŁ : 
१. वडा न.ं ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 
२. वडा न.ं ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 
३. वडा न.ं ……… बÖने वषª ……… का ®ी ……………………………… दÖतखत …………………… 
रोहवर  
वडा नं. ……… का वडा अÅय± / वडा ÿितिनिध ®ी ……………………………दÖतखत ………………… 
काम तामेल गन¥ : 
बिदªबास नगरपािलकाका सभ¥±क / अिमन           ®ी …………………………… दÖतखत ………………… 

 
इित सÌवत २०८ ……… साल ……………मिहना …………गते  रोज ………… शभुम ् | 
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अनुसचूी – १० 

बिदªबास नगरपािलका 
नगर कायªपािलकाको कायाªलय 

बिदªबास, महो°री,  
मधेश ÿदेश, नेपाल 

(भवन िनयमन शाखा) 

िमित : २०८ . . . /. . . . . /. . . 
िटÈपणी र आदेश 

 
िवषय :- पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण सÌबÆधमा | 

 
बिदªबास नगरपािलका वडा न.ं . . . . . . िÖथत ®ी ……………………………… ले भवन अिभलेखीकरणका लािग यस 
कायाªलयमा िदन ु भएको िनवेदन साथ पेश गनुª भएको ÿमाणको आधारमा िनजको नाममा दताª रहेको महो°री िजÐला बिदªबास 
नगरपािलका वडा न.ं …… को िक°ा न.ं …………………… को ±ेýफल ……………………………… जµगामा िनमाªण 
भएको घर बिदªबास नगरपािलका पवूª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१ बमोिजम अिभलेखीकरणका लािग यस 
कायाªलयबाट िमित ……………………मा सिÆध सपªनको उजरुी बारे सचूना ÿकािशत गåरएकोमा तोिकएको Ìयाद िभý कसैको उजरुी 
नपरेको / ®ी ……………………………… को िमित …………………मा उजरुी परी छानिवन भई िमित ………… 
मा सहमित / िनणªय भएको, यस कायाªलयबाट िमित ………………… मा सजªिमन गåरएको र सोही िसलिसलामा यस कायाªलयबाट 
ÿािविधक िफÐड िनरी±ण गदाª बिदªबास नगरपािलका पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण कायªिविध, २०८१ को दफा ७ बमोिजम भवन 
अिभलेखीकरण ÿमाणपý िदन मनािसव रहकेाले िनणªयको लािग ÿिेषत | 
 
 
 
……………                                     …………                              …………                              ………… 
      पेश गन¥                                             चेक गन¥                                िसफाåरस गन¥                              Öवीकृत गन¥  
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अनुसचूी – ११ 
बिदªबास नगरपािलका 

नगर कायªपािलकाको कायाªलय 
बिदªबास, महो°री,  
मधेश ÿदेश, नेपाल 

िमित : २०८ . . . /. . . . . /. . . 
पूवª िनिमªत भवन अिभलेखीकरण ÿमाणपý  

ÿमाणपý न.ं: ………… 
बिदªबास नगरपािलका वडा न.ं ………… िÖथत ………………… टोल / ठाँउमा ®ी ……………………………… को 
नाममा रहकेो िक°ा न.ं …………………… ±ेýफल …………………… वगª िमटर / िफटको जµगामा िनÌन बमोिजम िनमाªण 
भएको घरको भवन अिभलेखीकरण ÿमाणपý जारी गåरएको छ | 
िनिमªत घरको िववरण  
१. सडकको नाम : …………………… 
२. घरको लÌबाई ………… िफट, चौडाई ………… िफट, उचाई ………… िफट, तÐला सं́ या ………… 
३. िनमाªणको िकिसम : लोडिवयरीङ्ग / ĀेमÖů³चर / अÆय (भए खलुाउने) ………… 
४. हाल उपयोगमा रहकेो ÿयोजन : आवासीय / Óयापाåरक / कायाªलय / सÖथागत ………… 
५. भवनको छानाको िकिसम : प³कì / िटनको छाना / अÆय (भए खलुाउने) ………… 
६. चार िकÐला : पूवª ……………… पिĲम ……………… उ°र ………………… दि±ण …………………… 
७. िनिमªत ±ýेफल :  

ø. 
स.  

तÐला  िनिमªत ±ेýफल (वगª िफट) अिभलेखीकरण गåरएको 
±ेýफल (वगª िफट) तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार 

भएको   
तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार 
नभएको  (Non-Passable) 

१  भईु    
२  पिहलो     
३  दोąो     
४  तेąो     
५  चौथो     
६  पाँचौ     
जÌमा ±ेýफल     

८. तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार नभएको भाग : पूवª ………िमटर /िफट,  पिĲम ……… िमटर /िफट, उ°र ……… िमटर 
/िफट, दि±ण ………  िमटर /िफट 
९. अÆय : पिहले नै बनेको घरको अिभलेख एवं िनयमनका लािग जारी गåरएको  
भवन िनयिमत तथा अिभलेखीकरणका शतªहŁ : 
१. िनमाªण अनमुित निलई िनमाªण कायª सÌपÆन गरेका भवनहŁलाई िनयमन गरी अिभलेख कायम गनª भवन िनयिमत/ अिभलेखीकरण 
ÿमाणपý ÿदान गåरएको भÆन ेबिुझÆछ | 
२. तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार िनिमªत ±ेýफलको माý ैभवन अिभलेखीकरण ÿमाणपý जारी गåरएको बिुझनछे | सो बाहके 
िनिमªत Non-Passable) ±ेýफल नगरपािलकाले हटाउन आदेश िदएको बखत घरधनी Öवयंले तोिकएको Ìयाद िभý भÂकाउन ु पन¥छ 
अÆयथा नगरपािलकाले न ैभÂकाई लाµने खचª असलु उपर गन¥छ | 
३. यस बमोिजम अिभलेखीकरण गåरएको भवनमा तÐला थप गनª पाइने छैन | 
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    …………                  …………                   …………                      …………                                  ………… 
       घरधनी                    िफÐड जाँच गन¥                   चेक गन¥                         िसफाåरस गन¥                                  Öवीकृत 
गन¥  
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अनुसचूी – १२  
बिदªबास नगरपािलका 

नगर कायªपािलकाको कायाªलय 
बिदªबास, महो°री,  
मधेश ÿदेश, नेपाल 

िमित : २०८ . . . /. . . . . /. . . 
पूवª िनिमªत भवन ससंोिधत अिभलेखीकरण ÿमाणपý  

ÿमाणपý न.ं: ………… 
बिदªबास नगरपािलका वडा न.ं ………… िÖथत ………………… टोल / ठाँउमा ®ी ……………………………… को 
नाममा रहकेो िक°ा न.ं …………………… ±ेýफल …………………… वगª िमटर / िफटको जµगामा िनÌन बमोिजम िनमाªण 
भएको घरको भवन अिभलेखीकरण ÿमाणपý जारी गåरएको छ | 
िनिमªत घरको िववरण  
१. सडकको नाम : …………………… 
२. घरको लÌबाई ………… िफट, चौडाई ………… िफट, उचाई ………… िफट, तÐला सं́ या ………… 
३. िनमाªणको िकिसम : लोडिवयरीङ्ग / ĀेमÖů³चर / अÆय (भए खलुाउने) ………… 
४. हाल उपयोगमा रहकेो ÿयोजन : आवासीय / Óयापाåरक / कायाªलय / सÖथागत ………… 
५. भवनको छानाको िकिसम : प³कì / िटनको छाना / अÆय (भए खलुाउने) ………… 
६. चार िकÐला : पूवª ……………… पिĲम ……………… उ°र ………………… दि±ण …………………… 
७. िनिमªत ±ýेफल :  

ø. 
स.  

तÐला  िनिमªत ±ेýफल (वगª िफट) अिभलेखीकरण गåरएको 
±ेýफल (वगª िफट) तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार 

भएको   
तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार 
नभएको  (Non-Passable) 

१  भईु    
२  पिहलो     
३  दोąो     
४  तेąो     
५  चौथो     
६  पाँचौ     
जÌमा ±ेýफल     

८. तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार नभएको भाग : पूवª ………िमटर /िफट,  पिĲम ……… िमटर /िफट, उ°र ……… िमटर 
/िफट, दि±ण ………  िमटर /िफट 
९. अÆय : पिहले नै बनेको घरको अिभलेख एवं िनयमनका लािग जारी गåरएको  
भवन िनयिमत तथा अिभलेखीकरणका शतªहŁ : 
१. िनमाªण अनमुित निलई िनमाªण कायª सÌपÆन गरेका भवनहŁलाई िनयमन गरी अिभलेख कायम गनª भवन िनयिमत/ अिभलेखीकरण 
ÿमाणपý ÿदान गåरएको भÆन ेबिुझÆछ | 
२. तÂकािलन Öवीकृत मापदÁड अनसुार िनिमªत ±ेýफलको माý ैभवन अिभलेखीकरण ÿमाणपý जारी गåरएको बिुझनछे | सो बाहके 
िनिमªत Non-Passable) ±ेýफल नगरपािलकाले हटाउन आदेश िदएको बखत घरधनी Öवयंले तोिकएको Ìयाद िभý भÂकाउन ु पन¥छ 
अÆयथा नगरपािलकाले न ैभÂकाई लाµने खचª असलु उपर गन¥छ | 
३. यस बमोिजम अिभलेखीकरण गåरएको भवनमा तÐला थप गनª पाइने छैन | 
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  …………                   …………                      …………                     …………                             ………… 
     घरधनी                     िफÐड जाँच गन¥                       चेक गन¥                       िसफाåरस गन¥                            Öवीकृत गन¥ 
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अनुसचूी – १३ 
पूवª िनिमªत भवन िनयमन तथा अिभलेखीकरण गनªको िनिÌत समावेश गनुªपन¥ űईङ्गहŁ 

A) SITE PLAN: 
1) Scale depending upon the plot area and as specified by the municipality. 
2) Existing and Proposed Right of way of the road. 
3) Distance of building line from the center line of the road. 
4) Set back 
B) PLAN: 
1) Plan of each floor, if floor plans are different. (Non-passable portion must be 
shown with dotted line) 
2) Typical floor plan, if there are similar floors. 
3) Roof plan including staircase cover. 
C) ELEVATIONS: 
1) Elevation of four sides 
D) SECTIONAL ELEVATIONS: 
1) Section through the highest point of the existing building (eg, through the 
staircase) without footing details. 
2) Floor to ceiling highest of the each floor. 
3) Total height of the building including staircase cover. 
4) Including parapet wall. 
E) LOCATION PLAN: 
1) Name of the road and nearest Junction. 
2) Not to scale is also accepted. 
3) Free hand sketch is also accepted. 
F) DIMENSION: 
1) Necessary dimension should be written down. 
2) Dimension should be presented in the down following way: 
a. Element to element dimension. 
b. Center to center dimension. 
c. Total Dimension. 
d. Internal dimension of room/space 
G) Opening schedule: 

S.N. DOOR/WINDOW SYM TYPE SIZE NUMBERS  REMARKS  
       
       

H) NORTH DIRECTION: 
North direction should always point towards the upper (header) side of the drawing 
sheet. 
I) SIZE OF DRAWING PAPER: A1 and A3 (As per Municipality) 
J) SCALE: 
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a. 1:100 (1"-8") for all drawings 
b. (1"-16")/(1"-32") or other suitable scale for site plan and structural details if the 
scale 1:100 (1"-8") 
K) PHOTOS: 
Including essential building photos for every four side elevation while site visit. 
 
 
                                                                                                                                              आ²ाले  
                                                                                                                                        राममिण अिधकारी  
                                                                                                                                  ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत  
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