
अनसूुची-2 

दफा 4 तथा अनूची-1 को भाग-1 संग सàबिÛधत 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा २२ बमोिजमको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 
नगरपाǓलकाको सेवा Ĥवाहलाई सरल,सहज,गणुèतरȣय र समĒ आǓथ[क åयवèथापन 
Ĥणालȣलाई नǓतजामलुक र उƣदायी बनाई ǒवƣीय सशुासन कायम गन[ बाÑछनीय भएकोले 
बǑद[वास नगरपाǓलकाको नगरसभाले यो Ǔनयमावलȣ बनाएको छ। 
 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 

1.संि¢Ư नाम र Ĥारàभः 
(१) यस Ǔनयमावलȣको नाम “बǑद[वास नगरपाǓलका लेखा सǓमǓत गठन र संचालन 
Ǔनयमावलȣ, २०८२” रहेको छ । 

भाग-1 
बǑद[वास नगरपाǓलका 

खÖड:   ९              संÉया:   १            नगर सभा èवीकृत  ǓमǓत: २०८२/१०/०२ 
                     Ĥमािणकरण ǓमǓत: २०८३/०१/११  

बǑद[वास नगरपाǓलका 

èथानीय राजपğ 



२.पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा: 
 

(क) “Ǔनयमावलȣ” भǏाले बǑद[वास नगरपाǓलका लेखा सǓमǓत गठन र सʶालन Ǔनयमावलȣ, २०८२ 
सàझनपुछ[ । 

(ख) “लेखा सǓमǓत” भǏाले Ǔनयम ३ बमोिजम गǑठत लेखा सǓमǓतलाई सàझनपुछ[ । 

(ग) “बैठक” भǏाले लेखा सǓमǓत र सो सǓमǓतले गठन गरेको उप–सǓमǓतको बैठक सàझनपुछ[ । 

(घ) “उपसǓमǓत” भǏाले Ǔनयम ५ बमोिजम गǑठत उपसǓमǓत सàझनपुछ[ । 

(ङ) “संयोजक” भǏाले लेखा सǓमǓत र सो सǓमǓतले गठन गरेको उपसǓमǓतको संयोजक समेतलाई 
सàझनपुछ[ । 

(च) “सिचव” भǏाले Ǔनयम ३ बमोिजम नगरपाǓलकाले तोकेको कम[चारȣ सàझनपुछ[ । 

(छ) “सदèय” भǏाले लेखा सǓमǓत र सो सǓमǓतले गठन गरेको उपसǓमǓतका सदèय समतेलाई 
जनाउँछ । 
 

3. लेखा सǓमǓत गठन: काय[पाǓलकाले देहाय बमोिजम ३ सदèयीय लेखा सǓमǓत गठन गनȶछ, 
 

    नगर उपĤमखु       - संयोजक 

  काय[पाǓलकाले तोकेको १ जना काय[पाǓलका सदèय   - सदèय 

  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥमखु     - सदèय 

 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥमखुको पद पूǓत[ नभए सàम सदèय सिचवको िजàमेवारȣ आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखुले गनु[पनȶछ।सǓमǓतको पदावǓध सǓमǓत गठन भएको ǓमǓतले २ वष[ हनेुछ तर 
काय[पाǓलकाले पǐरवत[न गन[ आवæयक नठानेमा सǓमǓतले èवतः ǓनरÛतरता पाउने छ। 
 

पǐरÍछेद–२ 

बैठक åयवèथापन 
 

४.बैठकको काय[सूची:  सǓमǓतको बैठकको काय[सूची सामाÛयतया अिघãलो बैठकबाट नै तय 
गनु[पनȶछ ।सो बमोिजम तय हनु नसकेको अवèथामा र Ĥथम बैठक बोलाउनपुदा[ सिचवले 
संयोजकसँग परामश[ गरȣ काय[सूची तय गनȶछ ।काय[सूची, बैठकको ǓमǓत र समय किàतमा 24 
घÖटा अगावɆ Ǔलिखत वा ǒवƭतुीय माÚयम वा अÛय कुनै तǐरकाबाट सदèयलाई जानकारȣ 
Ǒदनपुनȶछ। 
 

५.गणपूरक संÉया:  सǓमǓतका सदèयहǾको एकाउǏ ĤǓतशत उपिèथǓतलाई गणपूरक संÉया 
माǓननेछ। 
 



६.बैठकको सʶालन ǒवǓध: (क) संयोजकले बैठकको अÚय¢ता गनȶछन|्सǓमǓतको संयोजकको 
Úयानाकष[णको लाǓग सदèयले हात उठाउनपुनȶछ|संयोजकले ǓनजहǾको नाम Đमशः बोलाएपǓछ 
वा इशारा गरेपǓछ वण[Đम अनसुार एक पटकमा एक जनाले माğ बोãनपुनȶछ|कुनै एक सदèयले 
बोǓलरहेको समयमा बीचमा अकȾ सदèयले बोãन, एक आपसमा कुरा गन[ र मोबाइलमा कुरा गन[ 
पाइने छैन । 

(ख) सदèयले सǓमǓतको बैठकमा बोãदा संयोजकलाई सàबोधन गरेर माğ बोãनपुनȶ छ|सǓमǓतको 
छलफलको Đममा कुनै सदèयले बोलेको ǒवषयलाई अकȾ सदèयले सो कुरामा सहमǓत जनाउने 
बाहेक सोहȣ ǒवषय दोहोया[उन पाइने छैन|बैठकमा आÝनो कुरा र ǒवषयवèत ु राÉदा èपƴ र 
मया[Ǒदत भाषामा राơपुनȶछ|बोला कसैलाई आ¢ेप लगाउने, अिशƴ, अƲील, अपमानजनक वा 
मानहाǓन हनेु वा कुनै आपिƣजनक शÞद बोãन हुँदैन|अथा[त ् सदèयले बोãन पाउने, छलफलमा 
भाग Ǔलन पाउने अǓधकार र कत[åयलाई बैठकको काममा बाधा पयुा[उने मनसायले दǽुपयोग गन[ 
पाइने छैन । 

ग) बैठक अवǓधभर मोबाइल Ĥयोग गन[ पाइने छैन। 

(घ) बैठकमा छलफलको लाǓग पूव[ Ǔनधा[ǐरत काय[सूचीको ǒवषय वा कुनै सदèयले Ĥèततु गरेको 
ǒवषय वा सǓमǓतलाई कुनै İोतबाट ĤाƯ हनु आएको ǒवषय बैठकको छलफलको ǒवषय हनु 
सÈनेछ। 

(ङ) बैठकको छलफलको ǒवषयमा सǓमǓतको कुनै सदèयको Ĥ×य¢ अĤ×य¢ èवाथ[ गाǓँसएको वा 
संलÊनता रहने भएमा ×यèतो ǒवषय उपरको छलफलमा सàबिÛधत सदèय सहभागी हनु हुँदैन। 

(च) सǓमǓतका सदèयहǾसँग भएका सǓमǓतको काय[¢ेğसँग सàबिÛधत सामĒीहǾ सǓमǓतका 
सदèयहǾ बीच आदान Ĥदान गनȶ åयवèथा Ǔमलाउनपुद[छ। 

(छ) सǓमǓतको बैठक नसǒकएसàम कुनै पǓन सदèयले बैठक क¢ छोÔन हुँदैन|बैठक क¢बाट 
बाǒहर जान ुपरेमा संयोजकको अनमुǓत Ǔलनपुद[छ। 

संयोजकले बैठकलाई सàबोधन गǐररहेको बेलामा कुनै पǓन सदèयले èथान छोÔन हुँदैन|संयोजकले 
बोलेको कुरा Úयानपूव[क सǏुु पद[छ|बैठक सʶालनमा सǓमǓतका सबै सदèयहǾले संयोजकलाई 
सहयोग गनु[पद[छ। 

(ज) संयोजकले बैठकलाई मया[Ǒदत बनाउन सदèयहǾलाई आƾान गनु[हनेुछ|कुनै सदèयबाट 
अमया[Ǒदत åयवहार भएमा ĤचǓलत कानून बमोिजम कारवाहȣ हनेुछ। 

(झ) सǓमǓतको बैठक बèन तोǒकएको ǓमǓत र समयमा एकाउǏ ĤǓतशत सदèयहǾको उपिèथǓत 
हनु नसकेमा सो Ǒदनको बैठक èथǓगत गरȣ संयोजकले बैठकको अकȾ Ǒदन र समय बैठक बèने 
गरȣ तोÈन सÈनेछ|दोİो पटक पǓन बैठक बèन नसके संयोजकले तेİो पटकका लाǓग बैठक 
बोलाउने छन|्यèता बैठकमा सǓमǓतका सदèयहǾ अǓनवाय[ उपिèथत हनुपुद[छ। 



(ट) एक Ǔतहाई सदèयले सǓमǓतको बैठक बèन Ǔलिखत अनरुोध गरेमा संयोजकले १५ Ǒदन Ǔभğ 
बैठक बोलाउन ुपद[छ। 

(ठ) सǓमǓतको सदèय कारणवश बैठकमा उपिèथत हनु नसÈने भएमा सǓमǓतको संयोजक वा 
सिचवलाई पूव[ जानकारȣ गराउन ुपद[छ। 

(ड) बैठकमा पानी, िचया, खाजा र औषǓध बाहेक अÛय पदाथ[ सेवन गन[ पाइने छैन। 

(ढ) बैठक सʶालन सàबिÛध सभाले तोकेका अÛय कुराहǾको पालना गनु[ सǓमǓतको संयोजक तथा 
सदèयहǾको कत[åय हनुेछ। 

(ण) Ĥदेश कानून वा नगरसभाले नगरसभाका सǓमǓतहǾको बैठक सʶालन गदा[ पालना गनु[पनȶ 
आचार संǒहता तजु[मा गरȣ èवीकृत गरेमा सो आचारसंǒहताको सǓमǓतको बैठकसँग सàबिÛधत 
ǒवषयहǾ समेतको पालना गनु[पद[छ। 

७. बैठकको Ǔनण[य: 
(क) बैठकका Ǔनण[यहǾ सकेसàम सव[सàमǓतबाट गराउनपुद[छ|सव[सàमǓतबाट Ǔनण[य हनु नसकेमा 
बहमुतका आधारमा Ǔनण[य गन[ सǒकनेछ। 

(ख) बैठकको Ǔनण[यमा संयोजक, सिचव एवं उपिèथत सबै सदèयहǾले हèता¢र गरȣ Ĥमािणत 
गनु[पद[छ। 

(ग) बैठकको Ĥमािणत Ǔनण[यको अǓभलेख सिचवले सरुि¢त र åयविèथत गरȣ राơपुद[छ। 

(घ) बैठकको Ǔनण[य अनसुार राय, सझुाव र Ǔनदȶशन नगरपाǓलका वा नगरपाǓलकाका कुनै 
Ǔनकायलाई Ǒदँदा संयोजकले दèतखत गरȣ पठाउन ुपद[छ। 
 
८.उपसǓमǓत गठन: 
(क) सǓमǓतले कुनै ǒवषयमा परामश[ Ǔलन आÝनो ¢ेğाǓधकार Ǔभğको ǒवषयमा Úयान Ǒदन काय[¢ेğ 
र समयावǓध तोकȧ आवæयकताअनसुार उपसǓमǓत गठन गन[ सÈनेछ|×यèतो उपसǓमǓतले Ǔनधा[ǐरत 
समयमा सǓमǓत सम¢ ĤǓतवेदन पेश गनु[पद[छ। 

(ख) उपसǓमǓतमा सहमǓत भई आएका ǒवषयहǾमा उƠ सǓमǓतमा रहेका सदèयहǾले सोहȣ 
ǒवषयमा पनुः सǓमǓतको छलफलमा सहभागी हनुमा बाधा पनȶ छैन। 

(ग) उपसǓमǓतको संयोजकलाई सàबिÛधत उपसǓमǓतको काय[ सʶालन गदा[ लेखा सǓमǓतको 
संयोजकलाई भए सरहको अǓधकार हनेुछ। 
 
९. ǒवशेषको उपिèथǓत र राय: (क) सǓमǓतले आÝनो बैठकमा नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣ, कम[चारȣ 
र ǒवषय ǒवशेष£लाई आमÛğण गरȣ राय, परामश[ Ǔलन सÈनेछ। 

(ख) आमिÛğत åयिƠहǾलाई बोãन यथोिचत समय उपलÞध गराउनपुद[छ। 



(ग) सǓमǓतको बैठकमा उपिèथत आमिÛğत åयिƠ वा ǒवशेष£ले आÝनो धारणा राÉदा तØयपूण[ 
एवं िशƴतापूव[क राơपुद[छ। 

पǐरÍछेद – ३ 

काम, कत[åय तथा काय[¢ेğ 
 

१०. लेखा सǓमǓतको काम, कत[åय र काय[¢ेğ: (क) नगरपाǓलकाका महाशाखा, शाखा र अÛतग[तका 
Ǔनकायको साव[जǓनक लेखासँग सàबिÛधत संǒवधान, नीǓत, कानून र काय[ǒवǓध तथा काय[Đम अनǾुप 
पǐरपालन, İोत पǐरचालन åयवèथापन र यèतै अÛय ǒĐयाकलापको मूãयांकन गरȣ 
नगरपाǓलकालाई सधुार गन[, Ĥभावकाǐरता बढाउन र जवाफदेहȣ कायम गन[ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदई 
समिुचत ǒटÜपणी र Ǔसफाǐरस सǒहत वाǒष[क ĤǓतवेदन नगरसभामा पेश गनȶ। 

(ख) नगरपाǓलका र अÛतग[तका Ǔनकायको राजèव र åयय सàबÛधी अनमुानको जाँच गरȣ वाǒष[क 
अनमुान/बजेट Ĥ¢ेपण गनȶ तǐरका वाǒष[क अनमुानसँग आबƨ नीǓतको सʣा अपनाउन सǒकने र 
सधुार गन[ सǒकने वैकिãपक नीǓत र वाǒष[क अनमुानमा गन[ सǒकने ǒकफायत/Ǔमतåयǒयताका 
उपायहǾ सǒहत आवæयक सझुाव Ǒदने । 

(ग) Ǒदइएको Ǔनदȶशन, सझुाव र गǐरएका Ǔसफाǐरसको काया[Ûवयन िèथǓत सǒहतको वाǒष[क ĤǓतवेदन 
सभामा पेश गनȶ । 

(घ) नेपाल सरकार र Ĥदेश सरकारले नगरपाǓलकालाई उपलÞध गराउने समानीकरण, सशत[, 
समपरुक ǒवशेष अनदुान, Ǔनधा[ǐरत शत[ एवं ĤाथǓमकताका ¢ेğमा खच[ गǐरएको छ, छैन मूãयांकन 
गरȣ रायसझुाव सǒहतको ĤǓतवेदन नगरपाǓलकालाई Ǒदने । 

(ङ) नगरपाǓलकाको लेखापरȣ¢ण गरȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लयले Ǒदएको लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन अÚययन गरȣ उƠ ĤǓतवेदनमा औãंयाइएका कमी कमजोरȣहǾलाई सधुार गनȶ र ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ, Ĥमाण पâु याउनपुनȶ बेǽज ुएवं असलुȣ गनु[पनȶ बेǽज ुफʪौट गन[ सǓमǓतको Ǔसफाǐरस सǒहत 
नगरसभामा ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 

(च) नगरपाǓलकाको नीǓत, ĤाथǓमकता, ĤǓतबƨता र आƳासन पूरा गन[ नगरपाǓलकाका योजना, 
काय[Đम र सेवा Ĥवाहको काया[Ûवयन िèथǓतको अÚययन गरȣ नगरपाǓलकालाई आवæयक सझुाव 
Ǒदने । 

(छ) नगरपाǓलकाको राजƳ सàभाåयता, सोको उपयोग, राजƳ बाँडफाडँ र सेवा शãुकको अवèथाका 
बारेमा अÚययन समी¢ा गरȣ राय, परामश[ र आवæयक सझुाव Ǒदने । 

(ज) नगरपाǓलकाले Ǒदएको अनदुान उƧेæय अनǾुप भए नभएको मूãयांकन गनȶ । 



(झ) नगरपाǓलकाले बनाउने साव[जǓनक लेखा सàबÛधी Ǔनयम, काय[ǒवǓध, संǒवधान, संघीय र 
Ĥादेिशक कानून तथा नगरपाǓलकाका कानून बमोिजम छन ् छैनन ् र ĤचǓलत कानून बमोिजम 
पालना भएको छ, छैन मूãयांकन गरȣ नगरपाǓलकालाई सझुाव सǒहतको Ǔनदȶशन Ǒदने । 

(ञ) साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम नगरपाǓलकामा खǐरद भए नभएको अÚययन 
गनȶका साथै नगरपाǓलकाले गनȶ राजƳ संकलन र ǓबĐȧ ĤचǓलत कानून बमोिजम छ, छैन 
मूãयांकन गरȣ नगरपाǓलकालाई आवæयक सझुाव Ǒदने । 

(ट) साव[जǓनक लेखा सàबÛधी सभाले Ĥयोजन गरेका अǓधकार Ĥयोग गरȣ नगरपाǓलकाले बनाएको 
Ǔनयमको काया[Ûवयन ĤचǓलत कानून बमोिजम भए गरेको छ, छैन मूãयांकन गरȣ आवæयक सझुाव 
Ǒदने । 

(ठ) नगरपाǓलकाको राजƳ पǐरचालन, ऋण åयवèथापन र साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣको मूãयांकन 
गरȣ आवæयक सझुाव Ǒदने । 

(ड) नगरपाǓलकाबाट सàपǏ भएका कामको अनगुमन तथा मूãयांकन गरȣ सो सàबÛधमा 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले पेश गरेको चौमाǓसक ĤǓतवेदन अÚययन तथा समी¢ा गनȶ र सधुारका 
लाǓग सझुाव Ǒदने । 

(ढ) नगरपाǓलका तथा नगरपाǓलकाका वडा काया[लयहǾले Ǒदने ǒवƣीय ¢ेğसँग सàबिÛधत सेवाका 
बारेमा अÚययन ǒवƲषेण गरȣ सधुारका उपायहǾको पǒहचान गनȶ । 

(ण) नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǾले Ǔलएको पाǐरĮǓमक र सǒुवधा Ǔनयम संगत 
भए नभएको अनगुमन गनȶ । 

(त) योजना काया[Ûवयन तथा सेवा Ĥवाहमा Ĥभावकाǐरताका साथै Ǔमतåययीताका ǒवकãपहǾ 
अवलàबन िèथǓतको अÚययन गनȶ । 

(थ) लेखा सǓमǓतले सàपǏ गरेका कामको Ǔसफाǐरस सǒहत छुʣाछुʣै वा एकमƴु ĤǓतवेदन Ĥ×येक 
वष[को असार १५ गतेबाट सǽु हनुे नगरसभामा पेश गनु[पनȶछ|लेखा सǓमǓतले तयार गरेको ǒवशेष 
Ǔसफाǐरस वा राय सǒहतको ĤǓतवेदन असार १० गतेको नगरसभा पǓछ पेश गनु[पनȶ अवèथामा 
ǒहँउदे सभा वा ǒवशेष सभा सम¢ पेश हनुेछ । 

पेश गरेको ĤǓतवेदनमा छलफल गरȣ आवæयक Ǔनण[य सǒहतको Ǔनदȶशन Ǒदनपुनȶछ । 

(द) सǓमǓतले Ǒदने सझुाव, Ǔनदȶशन तथा ǓसफाǐरसहǾ नगर सभामा सǓमǓतका संयोजक माफ[ त 
Ǔलिखत तथा मौिखक माÚयमबाट Ǒदनेछ|सǓमǓतले आफूले Ǒदएको राय सझुाव काया[Ûवयनको 
िèथǓतको वाǒष[क समी¢ा गनȶछ । 

(ध) नगरसभाले तोकेको अÛय कामहǾ गनȶ, गराउने । 
 
 



पǐरÍछेद – ४ 

सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा 
 

११.लेखा सǓमǓतको बैठक सàबÛधी åयवèथा र सǒुवधा: (क) सǓमǓतको बैठक कàतीमा दईु 
मǒहनामा एक पटक बèने छ । 

(ख) लेखा सǓमǓतको बैठकमा भाग Ǔलएका सǓमǓतका सदèय र आमिÛğत पदाǓधकारȣले बैठक 
भƣा पाउने छन ्। 
 

पǐरÍछेद – ५ 

ǒवǒवध 

१२.सǓमǓतलाई आवæयक पनȶ रकम åयवèथा: 
लेखा सǓमǓतलाई बैठक सʶालन, अÚययन, मूãयांकन, अनगुमन र छानǓबन गन[ आवæयक पनȶ रकम 
नगरसभाले ǒवǓनयोजन गनु[पनȶछ|सो ǒवǓनयोजन बमोिजमको रकम नगर काय[पाǓलकाले उपलÞध 
गराउनपुनȶछ । 
 

१३.बाधा अÔकाउ फुकाउ सàबÛधी åयवèथा: यस Ǔनयमावलȣ काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अÔचन 
आएमा नगरपाǓलकाको Ǔनण[य बमोिजम हनुेछ । 
 

१४.पǐरवत[न पǐरमाज[न तथा संशोधन: (क) सàबिÛधत Ĥदेश सभा तथा नगरसभाले  सǓमǓतको 
Ǔनयमावलȣ तथा काय[ǒवǓध पǐरवत[न, पǐरमाज[न तथा संशोधन गरेमा सोहȣ बमोिजम हनुेछ। 
 

१५.खारेजी तथा बचाउ: यस अिघ लेखा सǓमǓतका तफ[ बाट भए गरेका काम कारवाहȣ यसै 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम भए गरेको माǓननेछ। 
  

 

आ£ाले, 

राममिण अǓधकारȣ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


